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Circolare n. 127                           Laterza, 4 giugno 2020 

 

 AI DOCENTI 
DELLA SECONDARIA DI I GRADO  

 

 

OGGETTO: Adempimenti finali e  consegna documenti. 

Si comunica ai docenti in indirizzo quanto segue in merito agli adempimenti finali dell’anno scolastico 

2019/2020. 

Voti     I docenti inseriranno le proprie valutazioni sul tabellone della classe entro il 

giorno 10 giugno. I coordinatori si accerteranno dell’avvenuto 

adempimento e avranno cura di indicare al consiglio, in sede di scrutinio,  gli 

alunni che fino al 4 marzo hanno accumulato un numero rilevante di 

assenze. 

Relazioni finali  Ogni docente produrrà la propria relazione finale utilizzando il modello 

presente sul sito in Area Personale > Moduli personale>AS_2019_20. 

La stessa dovrà essere allegata al registro elettronico in documenti ed 

eventi > per classe > senza renderla visibile a tutori e studenti e inviata a 

graziarussidiaz@libero.it entro il 25 giugno.  

Relazioni coordinate I coordinatori avranno cura di produrre le relazioni finali coordinate,    che 

saranno lette e approvate in sede di scrutinio. Le stesse saranno poi inserite 

sul registro elettronico e inviate a graziarussidiaz@libero.it entro il 25 

giugno. 

Sostegno I docenti di sostegno allegheranno la propria relazione sul registro 

elettronico e la invieranno alla Prof.ssa Tamborrino entro il 25 giugno.  

 

DURANTE LO  SCRUTINIO 

Il Coordinatore Gestirà la proiezione in remoto dei voti e del verbale coadiuvato dal 

docente facente funzione di segretario.  

Inserirà il giudizio sintetico di ciascun alunno già presente nel menù a 

tendina del registro elettronico. 

Operazioni di scrutinio Le operazioni di scrutinio avverranno secondo il calendario già pubblicato.  

Gli esiti finali saranno resi noti tramite il registro elettronico a partire dal 

giorno 18 giugno per le classi I e II, dal 24 giugno per le classi III. 
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PIA e PAI  

I  docenti che assegneranno un voto inferiore a  06/10 dovranno compilare 

il PAI – piano di apprendimento individualizzato. Il PIA – piano di 

integrazione degli apprendimenti - sarà compilato dai docenti che non 

hanno affrontato tutte le  U. d. A. utilizzando i modelli della scuola presenti 

sul sito in area Area Personale > Moduli personale>AS_2019_20. 

Certificazione delle 

competenze 

Il certificato delle competenze sarà compilato dal Consiglio di Classe e 

firmato dal Dirigente Scolastico. Sarà allegato al documento di valutazione 

finale degli alunni delle classi III. 

Documenti da conservare 

agli atti 

Classi I e II 

• Verbale di scrutinio e valutazioni finali.  

Documenti da conservare 

agli  atti 

Classi III 

 Verbale di scrutinio in cui si indichi per ogni alunno: 

− Il voto dell’anno in corso 

− il voto del triennio 

− il voto dell’elaborato 

− il voto finale. 

 e i seguenti allegati:  

− tabelloni dei voti  degli scrutini finali dall’anno in corso e dei 

due anni precedenti. 

− Documento attestante le valutazioni finale (sarà fornito 

modello) 

COPIA DEL VERBALE DEGLI SCRUTINI, IN FORMATO PDF, DOVRÀ ESSERE INVIATA ALLA PROF.SSA 

ACQUASANTA. 

  

 La presente annulla la compilazione della griglia di cui alla circolare 122. 

 

 

Laterza,  04  Giugno 2020.                                                                 

                                                                                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                   Fabio GRIMALDI 


